BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG DATHOC Poc ldp — Ty do — Hanh phiic
TAI CHINH — MARKETING

$6:9940/Qb-DHTCM Thamh phd Hé Chi Minh, ngay 18 thang 7 ncim 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai sin cong
tai Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

Céin cie Ludt Quan Iy, sik dung tai san cong ngay 21/6/2017 da dwoc sia doi, bé
sung mét s6 didu theo Lugt sé 64/2020/QHI14, Ludt s6 07/2022/QHIS, Ludt so
24/2023/QHI1S, Ludt s6 31/2024/QHIS, Ludt s6 43/2024/QHIS, Ludt s6
56/2024/QH]15 va Ludt s6 90/2025/QH15;

Céin cit Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cva Chinh phi: quy dinh
chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan Iy, st dung tai san cong;

Cin cit Thong tw s6 45/2013/TT-BTC ngay 25/4/2013 ciia BG Tai chinh hiong
dén ché d6 quon I, sik dung va trich khdu hao tai san c6 dinh; Thong tw s6 23/2023/TT-
BTC ngay 25/4/2023 ciia B Tai chinh hudng dén ché o quan 1y, tinh hao mon, khdu
hao tai san ¢é dinh tai co quan, 16 chike, don vi va tai san cé dinh do nha nudéc giao
cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phdn vén nha meée tai doanh nghiép;

Céin cit Nghi quyét s6 13/NQ-DHTCM-HPT ngéy 28/9/2021 cua Hpi dong
truong vé viéc ban hanh Quy ché 6 chitc va hoat dong ciia Truong Pai hoc Tai
chinh - Marketing; Nghi quyét s6 160/NQ-DHTCM-HDT ngay 09/01/2025 ciia Hji
dong truong vé viéc sira doi, bo sung Quy ché t6 chitc va hoat dong ciia Truong Dai
hoc Téi chinh — Marketing ban hanh kém theo Nghi quyét s6 13/NQ-DHTCM-HBDT
ngay 28/9/2021;

Theo dé nghi ctia Truong phong Quadn Iy tai san va Cong nghé thong tin va
Trudng phong Tai chinh — Ké todn.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, sir dung tai san
cOng tai Trudng DPai hoc Tai chinh — Marketing”.

Pidu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s& 484/QP-DHTCM ngay 06/3/2023 cta Hiéu truong Truong Pai hoc Tai chinh —
Marketing vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly tai san cong tai Truong Pai hoc Tai
chinh — Marketing.
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Diéu 3. Trudng cac don vi va toan thé vién chirc, ngudi lao dong thudc Trudng
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. p-

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Cuc KH-TC (B9 Tai chinh);

- Luu: VT, QLTSCNTT. /

Pham Tién Pat



BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
\ TRUONG DAL HQC Poc lip — Ty do — Hanh phiic
TAI CHINH — MARKETING

QUY CHE
Quin ly, sir dung tai san cdng tai Truong Pai hoe Tai chinh — Marketing
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6240/QD-DHTCM ngay 48 /5 /2025
ciia Hiéu truong Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham viva dabi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén téc, ndi dung, trach nhiém va ché d6 quan
ly, st dung tai san cdng tai Trudng Dai hoc Tai chinh — Marketing (sau day viét tat
1a Trudng).

2. Céc don vi, c4d nhan thudc Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing dugc giao
quén 1y, st dung tai san phai c6 trach nhiém va nghia vu thue hién theo cac quy
dinh ctia Quy ché ndy va céc quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé quan 1y, st dung
tai san cong.

Piéu 2. Muc dich

1. Thue hién théng nhit mot sé ndi dung vé quan ly tai san cong tai Trudng
Pai hoc Tai chinh — Marketing, dam bao tuén thu cac quy dinh cua phép luét va
huéng din cta co quan nha nuée ¢ thdm quyén.

2. Pam bao tai san cdng dugc st dung ding muc dich, cong nang, tiét kiém,
hiéu qua, cong khai, minh bach va phu hop véi chiic néng, nhiém vu ctia tirng don
vi st dung.

Pitu 3. Nguyén tic quﬁn ly

1. Moi tai sén cong phai dwoc ghi nhan ddy di, chinh xé4c; duge giao trach
nhiém quan ly cu thé cho cac don vi, c4 nhan; thuc hién kiém ké, bdo céo va cong
khai theo quy dinh.

2. Tai san phai dugc gilf gin, bdo quan, duy tu, bdo dudng, stra chira va bao vé
theo ché d6 quy dinh.

3. Viéc st dung tai san phai ding muc dich, tiéu chuén, dinh muec, hiéu qua,
tiét kiém va phai thuc hién dung theo quy dinh cta phép luét hién hanh vé quén ly,
st dung tai san cong.
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Piéu 4. Tai san cong tai Trwong

Tai san cong tai Trudng, gdm:

a) Nha, dat va vat kién trac;

b) M4y méc, thiét bi;

¢) Phuong tién van tai, thiét bi truyén dan;

d) Cong cu, dung cu quan ly;

d) Tai san vo hinh;

e) Cac loai tai san khéc.

Pidu 5. Tiéu chuin nhin biét tai sin

1. Tiéu chudn nhén biét tai san cb dinh hitu hinh

Tai san ¢b dinh hitu hinh 1a nhiing tai san c¢6 hinh thai vét chit, c¢6 két cAu doc
18p hodc 12 m6t hé théng gém nhiéu bd phén riéng 1¢ lién két voi nhau dé cung thuc
hién mdt hay mét sé chitc ning nhét dinh, thda man ddng thoi ca 2 tiéu chudn sau:

a) C6 thoi gian sir dung tir 01 (m6t) ndm trd 1én;

b) C6 nguyén gia tir 30.000.000 ddng (ba muoi tridu déng) trd lén.

2. Tiéu chuén nhén biét tai san cb dinh v6 hinh

Tai san cé dinh vo hinh 13 nhiing tai san khong c6 hinh thai vat chét nhu:
Quyén st dung dét; phdn mém Gng dung; quyén s& hitu tri tué theo quy dinh tai Luat
s6 hiu tri tug, thoa man ddng thai ca 2 tidu chun quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

3. Taisan la cong cu dung cu bao gbém toan bd c4c tai san hitu hinh chua du
tidu chudn 1a tai san ¢b dinh hitu hinh néu & trén.

Piéu 6. M sb tai san cb dinh

Tai san co dinh duoc phan loai théng ké va danh ma sé theo nhém chung loai
va diing mét sb hiéu dé quéan ly g01 1a m3 s6 tal san. Phong Quan ly tai san va Cong
nghé théng tin chiu trach nhlem clp phat ma s6 tai san ¢b dinh theo phan mém quan

ly tai san néi nganh. Ma s tai san b dinh s& duogc dan vao tai san va ghi vao hod
s0, 6 theo dbi tai san cé dinh cta don vi, ctia Trudng.

Chwong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Diéu 7. Tiéu chufn, dinh mirc, ché @9 sir dung tai sin

1. Trén co s& quy dinh tiéu chudn, dinh mue st dung tai san cong cia Nha nudc,
Phong Quan ly tai san va Cong nghé thong tin chi tri, phdi hop véi Phong Tai chinh
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— K& toan xay dung tiéu chuén, dinh mitc stt dung tai san cdng tai Trudng trinh Higu
trudng phé duyét, [am co so cho viée trang bi, quén Iy va sir dung tai san.

2. Phong Quan ly tai san va Céng nghé thdng tin dé xudt trang bi cac trang
thiét bi va phuong tién 1am viéc cho cac phong sir dung chung cta Trudng (Tuy
theo tinh chét cong viéc, dién tich cla cac phong, kha ning ngudn kinh phi ctia
Trudng) va trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi thue hién.

Diéu 8. Pau tu xdy dung, mua sim va thué tai sin

1. Viéc dau tu xdy dung, mua sém va thué tai san duge thuc hién bang quy
dinh riéng cua Trudng.

2. Pon vi dé xuat mua sdm, trang bi tai san c6 trach nhiém doi chiéu va tudn
thtt quy dinh vé tiéu chuédn, dinh mc st dung tai san cong khi trinh dé xuat mua
sdam, trang bi.

Pidu 9. TH chirc quan 1y, ding ky tai sin
Tai san cdng dugc quan ly chat ché vé hién vat va gié tri theo diing quy dinh

ctia phap luat vé quan ly, sit dung tai san cong va dugce theo ddi, quan ly trong hé
thdng hd so, sb sach tai cc don vi sau:

1. Phong Tai chinh — K& toan c6 trach nhiém quan ly tai san trén sé sach ké
toan; thuc hién ché do khéu hao tai san theo quy dinh; phéi hop thuc hién kiém ke,
danh gia dinh ky dé dbi chiéu gilta s6 lidu trén s6 sach ké toan va thuc té sir dung,
kién nghi, d& xut bién phéap giai quyét, xir 1y.

2. Phong Quan 1y tai san va Cong nghé thong tin c¢6 trach nhi€ém quan ly hd so
1y lich ting loai tai san; cdp nhét thong tin tai san vao phan mém quan ly.

3. D61 v6i tai san theo quy dinh ctia phap luat phai dang ky quén ly sir dung
nhu: dit, nha 1am viéc, cdng trinh su nghiép va céc tai san gén 1ién v6i dét, xe b to
cac loai va tai san khac, thi sau khi hoan thanh viéc dau tu x4y dung, mua sam hodc
tiép nhén tai san, Phong Quan ly tai san va Céng nghé thong tin phai thuc hién dang
ky quyén quan ly, st dung tai san cong vdi co quan td chirc dang ky tai san theo
quy dinh. Phong T6 chirc — Hanh chinh c¢6 trach nhiém luwu trlf va bao quan ban
chinh Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s& hitu tai san gén lién véi dit.

4. Dbi v6i tai san theo quy dinh clia phép luat phai dang ky luu hanh, ding ky
kiém dinh, thi don vi, c4 nhan duoc giao quan ly tai san phai chi dong phdi hop véi
Phong Quan ly tai san va Cong nghé thong tin 14p hd so xin cép phép st dung va
dinh ky ding ky kiém dinh theo quy dinh ctia Nha nuéce, néu dé qua thoi han hodc
khéng thuc hién thi don vi, ¢4 nhan dugc giao quan ly tai sdn phai chiu tréch nhiém
trudc phap ludt va chiu trach nhiém ndp phat theo quy dinh ctia phap luét.
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5. Cac don vi, vién chitc, nguoi lao dong cé trach nhiém quén ly tai san dugc
giao. Tai san giao cho don vi nao thi don vi d6 c6 trach nhiém quan Iy, sir dung va
Léanh dao ctia don vi d6 chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé sy mat mét (néu cd).

Piéu 10. St dung tai sin

1. Tai san cong phai dugc st dung ding muc dich, tiéu chudn, ché do; bao
dam tiét kiém, hiéu qua dé phuc vu cong tac va cac hoat dong cia don vi. Nghiém
cdm viée st dyng tai san cdng khong dung muyc dich dugc giao; 1am that thoat, hu
hong gay thiét hai vé tai san ctia nha nuéc.

2. Pon vi truc tiép quén 1y tai san 14 thiét b, may moéc van phong phai quan
ly, st dung va van hanh thiét bi, may méc viin phong theo dung huéng dan str dung
ctia nha san xuét dé dam bao an toan, cong nang va do bén cua tai san.

Diéu 11. Bdo dudng, bao tri, sita chira, ning cap tai sin

1. Cac don vi, ¢4 nhan dugc giao quan ly va st dung tai san phai c6 trach
nhiém bao quan tai san dé kéo dai tudi tho va cong ning sir dung.

2. Viéc bao dudng, bao tri, stra chita, ning c_ép tai san phai c6 dé xuit, duoc
phé duyét va nghiém thu theo quy trinh mua sim d4 dugc ban hanh.

3. Tai san sau khi dugc ddu tu, cai tao, nang cap phai duoc ghi tang tai san
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 12. Piéu chuyén, thu hdi ti san

1. Tai san cong tai Trudng duge thuc hién diéu chuyén (ndi bo), thu hoi trong
cac truong hop sau:

a) St dung sai muc dich, d6i tuong.

b) Tai san du thira, khong con nhu cau hozc giam nhu ciu sit dung khi thuc
hién sip xép, giai thé, sap nhap, hop nhit hoic thay dbi chiic ning, nhiém vu;

¢) Tai san str dung vuot so véi tiéu chuén, dinh mc theo quy dinh ctia co quan
c6 thdm quyén;

d) Tai san phuc vu hoat dong cta du 4n khi du 4n két thic.
2. Thdm quyén quyét dinh diéu chuyén (ndi bd), thu hdi tai san

Nhim dap tng yéu ciu thuc hién nhiém vu va gén trach nhiém c4 nhan, don
vi trong viéc quéan 1y va st dung tai san, Higu trudng 0y quyén cho:
a) Phé Hiéu trudng phu trach co s& vat chit duoc quyén thu hdi tai san hodc

didu chuyén ndi bd tai san gitta cac don vi ddi véi tai san cé nguyén gia tr 30 triéu
ddng trd 1én.
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b) Trudng Phong Quan ly tai san va Cong nghé thong tin dugc quyén thu hdi
tai san ho#c didu chuyén ndi bd tai san giita cac don vi d6i vé6i tai san ¢ nguyén
gia dudi 30 tridu ddng.
¢) Truong don vi sit dung dugc quyén diéu chuyén tai san trong ndi by don vi
dé khai thac hiéu qué. Khi diéu chuyén, don vi phai lam cac thu tuc giao nhén ndi
bd va gti thong béo cho Phong Quan ly tai san va Cong nghé thong tin.

Didu 13. Sir dung tii sin dé cho thué, lién doanh, lién két

1. Tai san st dung vao muc dich cho thug, lién doanh, lién két phai dugc thuc
hién theo tha tuc quy dinh cta nha nude. Nghiém cdm céc don vi, ¢4 nhan duogc
giao quan ly tai san ty ¥ cho thué, mugn, lién doanh, lién két dudi moi hinh thirc.

2. Phong Quéan ly tai sin va Céng nghé thong tin la d4u mdi tham muu va quan
[y c4c hop ddng cho thué tai san va quéan ly cac tai san dé lién doanh, lién két.

3. Phong Tai chinh - Ké toan 1 diu méi hach toan c4c chi phi sir dung tai san
vao viéc cho thué, lién doanh, lién két; thuc hién trich khiu hao, nop phi va nghia
vu thué theo quy dinh ctia phap luat.

4. Pon vi duge giao chu tri quan ly hop ddng lién doanh, lién két c6 trach nhiém
phdi hop véi Phong Quan ly tai san va Cong nghé thong tin trong vi¢e tham muu va
dé xudt Hiéu trurdng cac ndi dung lién doanh, lién két c6 sir dung tai san cong.

Piéu 14. Giao nhin, theo dai va kiém ké
1. Tai san phai dugc ban giao va dan mé theo quy dinh.

2. Khi thay ddi td chirc bd méy, thay d6i ngudi dimg dau thi trudng don vi
cli ¢6 trach nhiém ban giao tai san cdng cho trudng don vi méi. Bién ban ban
giao dugc giri 01 ban cho Phong Quan ly tai san va Cong nghé théng tin dé
theo doi.

3. Truong hop xay ra mAt mat hodc bi phé hoai, cdc don vi, cd nhan c6 lién
quan phai gifr nguyén hién trudng, bao ngay cho thuong truc bao vé co quan va
Phong Quén ly tai san va Cong nghé thong tin dé 13p bién ban bdo cdo Hiéu trudng
xem xét giai quyét hodc bdo co quan Cdng an noi ghn nhit dé xtr 1y theo phap lut.

4, Phong Tai chinh — K& toan phdi hop v6i Phong Quén ly tai san va Cong
nghé théng tin trinh Higu truéng quyét dinh thanh 14p Hoi dong dinh gi4, danh gia
hoc thué don vi c6 tu cach phép nhan tham dinh gi4 tai san dé xé4c dinh nguyén gia
tai san d6i v6i nhitng tai san hinh thanh tir tai trg, vién trg, qua biéu, ting cho...
néu chua 6 nguyén gia luc tiép nhan ban giao dua vao st dung.

5. Vide kidm k& tai san hing nim dugc thuc hién vao thoi diém 00 gid 00 ngdy
01/01.
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Diéu 15. Thanh Iy tai san

1. Tai san cOng dugc thanh 1y trong céc trudng hop sau day:

a) Tai san cong hét han st dung theo quy dinh ctia phap luat;

b) Tai sén cong chua hét han st dung nhung bi hu hong ma khéng thé sira
chita duge hogc viée stra chita khong hiéu qua (dy toan chi phi stra chita 16n hon
30% nguyén gia tai san);

¢) Nha Iam vi¢c hodc tai sin khéc gan lién véi dat phai phé d& theo quyét dinh
clia co quan nha nude c6 thdm quyén.

2. Tai san da tinh d4 hao mon nhung con sir dung dugc thi van phai tip tuc
quan ly, st dung theo quy dinh ctia phap luat.

3. Trinh tu, tha tyc thanh ly va té chirc thanh ly tai san cong duoc thyc hién
theo quy dinh hién hanh ctia nha nude.

Diéu 16. Hd so quén Iy tai sin

1. Quyét dinh giao tai san cho don vi sir dung hodc bién ban giao nhan tai san;

2. Céc hd so kiém k&, thanh 1y tai san;

3. Céc hd so khac c6 lién quan nhu: Quyét dinh tiép nhan Tai sin vién trg, cho
tang; Bién ban danh gia lai gia tri tai san.

Chuong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 17. Trich nhiém cic don vi

1. Phong Tai chinh — K& to4n quan ly tai san trén sb sach ké toan (phan gia tri);
thyc hién hach toan, tinh khiu hao va béo céo theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

2. Phong Quén ly tai sén va Cong nghé thong tin theo ddi chung vé mit hién
vat cla tai san; huéng dan, kiém tra, kiém k€, bao tri, thanh ly va bao cdo dinh ky
tinh hinh quan 1y tai san cong.

3. Phong Pau tu va Mua sém chiu trach nhiém ra so4t va tuan tha quy dinh vé
tiéu chudn, dinh muc sir dung tai san cong khi thuc hién mua sim, trang bi tai san.

4. Pon vi st dung c6 trach nhi¢m bao quéan, st dung tai sin ding quy dinh va
béo cao tinh trang tai san.

Didu 18. Khen thwéng, ky luat

1. Don vi, c4 nhén ¢d thanh tich trong viéc quan 1y, bdo vé tai sdn ciia Trudng
thi dugc xét khen thudéng theo ché dé chung. Néu c6 nhitng cai tién nang cao ning
sudt hoat dong cua may méc, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién, vat liéu; phuc hoi
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méy moc thiét bi cii dat hiéu qua thiét thue thi dugc khen thuéng theo ché do séng
kién, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

2. Pon vi, ¢4 nhan c6 thanh tich phat hién, bdo céo cac hanh vi xdm pham hodc
str dung lang phi tai san, st dung tai san khong diing muc dich, sir dung tai san vao
muc dich ¢4 nhén, ¢d y lam hu hong tai san ctia Trudng thi duge khen thuéng theo
ché do hién hanh. |

3. Trudng don vi, ¢4 nhan thiéu tinh thin trach nhiém lam méit mét, hu hong
hodc gdy ra thiét hai vé tai san ctia Trudng thi can cr vao 181, tinh chét ctia hanh vi
gay thiét hai, mc do thiét hai tai san thuc té gdy ra dé quyét dinh mtc va phuong
thirc bdi thudng thiét hai.

4. Trudng cac don vi néu dé tai san ngoai s6 sach hodc cho phép nhén vién
ctia minh st dung tai san vao viéc ca nhan thi s& chiu trach nhiém trudc Higu trudng
va trude phép luat.

5. Nghi€ém cAm viéc st dung méay méc, thiét bi vao viéc riéng; ban, trao dbi,
ting cho, cho mugn, cim cb, thé chip hozc didu chuyén cho bat cir td chirc, cd nhén
nao khi chua dugc phép clia Hi€u trudng hodc co quan nha nudce c6 thAm quyén
theo quy dinh cua phéap luét.

Piéu 19. Pidu khoin thi hanh

1. Trong trudng hgp céc van ban phéap luét vé quan ly, str dung tai san cong
duoc stra d6i, bd sung hoic thay thé bang vin ban quy pham phap luat khéc thi thuc
hién theo quy dinh tai van ban stra déi, bd sung hodc thay thé do.

2. Trudng céac don vi ¢6 trach nhiém xdy dung ndi quy, quy dinh st dung tai
san cong tai don vi minh, trong d6 quy rd trach nhiém cta by phén, cé nhén dugc
giao quan ly st dung tai san; chi dao viéc tb chirc quan ly, st dung tai san mot cach
tiét kiém va hidu qua.

3. Trudong Phong Quan ly tai san va Cong nghé thong tin c6 trach nhiém hudng
dan, kiém tra cac don vi thuc hién Quy ché.

4. Trong qué trinh thuc hign néu c6 phat sinh vudng méc, cac don vi phan 4nh
vé Phong Quéan ly tai san va Cong nghé thong tin dé tong hop, tham muu Hiéu
trudng xem xét, didu chinh./. 'V
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Phu luc 1
QUY TRINH QUAN LY TAI SAN CUA
TRUONG DPAI HQC TAI CHINH — MARKETING

1. Muc dich

Dua ra cach thirc ki€m soat va quan ly céc loai tai san ciia Trudng nhim dam
bao céc loai tai san duge quan 1y chit ché, hidu qua, khoa hoc va ding véi quy dinh
ctia Nha nude.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay 4p dung trong Iinh vuc quan Iy, str dung va thanh ly céc tai
san trong Trudng.

3. CAc tir viét tit

CCDC : Cong cu dung cu

P.BDTMS : Phong Pau tu va Mua sém

P.QLTSCNTT : Phong Quan ly tai san va Cong nghé thong tin
P.TCKT : Phong Tai chinh — Ké toan

TSCD : Tai san ¢6 dinh

4. Noi dung cac quy trinh

Cong tac quan ly tai san bao gdém céc quy trinh sau:
— Quy trinh quan ly tai san

— Quy trinh béo tri tai san

— Quy trinh sira chita tai san

— Quy trinh kiém ké tai san

— Quy trinh thanh 1y tai san



4.1. Quy trinh quén ly tai san
4.1.1. Luu db:

Cac | prsich nhigm N&i dung Mo £/
bwdc ; : Biéu mau
Budce P.DTMS; e oad o
2 Ba t 3 -
1 | P.QLTSCNTT % gl Mau Tis-01
A
Bude P. TCKT; Ghi sb theo dai tai san
2 | P.QLTSCNTT
Bude P.DTMS; Bao tri, stra chita tai san
3 |P.QLTSCNTT
v
Budc | Hbi ddng Kiém ké dot xudt <
4 kit I8 Kiém ké dinh ky Mau T5-03
v
Budc P. TCKT; o
5 |P.QLTSCNTT a0 cao

4.1.2. Mb t4 ni dung leu do:

Budc 1. Ban giao tai san cho céc don vi sir dung

Trong vong 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nghiém thu tai sin dugc hinh thanh
tr mua sém méi, Phong Pau tu va Mua sam c6 trach nhiém ban giao tai san. Viéc

ban giao phai dugc 18p thanh bién ban (theo Mau TS-01).

Budc 2. Ghi s6 theo doi tai san

Trong vong 07 ngay ké tir ngay nhéan hd so thanh 1y hop dong mua sam tr
Phong Pau tu va Mua sim, Phong Tai chinh — Ké toan co trach nhzem ghi sb ké
toan tai san va cung cép thong tin (tén tai san, thong so k¥ thudt, s6 lugng, nhém
tai san, nim st dung, nguyén gia tai san sau khi da phan b6 chi phl) cho Phong
Quén ly tai san va Cong nghé thong tin dé nhép dit liéu vao phadn mém quan ly tai

san ndi nganh.

Budc 3. Bao tri, stra chita tai san: Chi tiét theo muc 4.2 va 4.3 phu luc 1.

mIxgo ~

>\
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Budc 4. Kiém ké tai san

Hoi dong kiém ke tai san dugc thanh 14p theo quyét dinh ctia Hiéu trudng.

Thanh phén cia Hoi dong kiém ké bét buge phai cé Ké toan truéng, K& ton tai
san, Truong Phong QLTSCNTT va chuyén vién quan ly tai san (P.QLTSCNTT).

Binh ky vao cudi méi nim tai chinh hogc dot xuat (Céc truong hop ban giao,

chia tich, sdp nhdp, giai thé don vi hodc tong kidm ké dénh gi4 lai tai san theo cha
truong ctua Nha nude), Hoi dong kiém ké phai tién hanh kidm ké tai sin cla tht ca
cac don vi trong Trudng va l14p Bién ban kidm ké tai san (theo MAu TS-03).

Budc 5. Béo cdo tai san
P.QLTSCNTT phéi hop P.TCKT I4p bdo cdo tinh hinh quan ly, str dung tai
san cong va thuc hién cong khai tai séan cong theo quy dinh.

4.2. Quy trinh bio tri tai san

4.2.1. Luu do:
Ca’c Trach nhl-t;m/ Hanh dong/Thye hién Tai ll@g/ Biéu
bwéc Pon vi : mau
Buée I | p.QLTSCNTT K& hoach bao tri Mau: TS-02
Bu6e2 | P.QLTSCNTT D4 xuft bao tri -
Chua duvét
Budce 3 | Ban Gigm hiéu Phé duyét
Di duyét
v
Bude 4 | p pTMS Lua chon don vi bao tri
Buéc 5 | P-QLTSCNTT; Thyc hién béo tri
Nha thau
P.QLTSCNTT: ]
Budce 6 P.DTMS; Luu ho so
P.TCKT

4.2.2. M6 ta ndi dung luu dd:
Budce 1. Lap danh muc va ké hoach bao tri
Trén co s¢ quy trinh bao tri, P.QLTSCNTT lap danh muc va ké hoach bao tri




trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

1.1

Buéc 2-3. Lap va trinh dé xuét bao tri
Trén co s ké hoach béo tri duge duyét, P.QLTSCNTT trinh 14p va trinh Ban

Giam hiéu duyét d8é xuét bao tri.

Buéc 4. Lua chon don vi bao tri
P.DTMS t chite lya chon nha thau bao tri theo quy dinh cua phép luét.

Budce 5. Thuc hién bao tri

P.QLTSCNTT quén Iy hop dong va gidm sat viéc bao tri. Két qua bao tri
phai duoc lap thanh bién ban nghiém thu.

Budc 6 - Luu hd so
Hb so bao tri tai san duoc luu tai P.QLTSCNTT va P.TCKT.

4.3. Quy trinh sira chira tai sin

Thuc hién theo cac quy dinh v& mua sém hién hanh cia Nha trudng.
4.4. Quy trinh kiém k& tai san
4.4.1. Luu do:

Ca’c Trach nhiém Noi dung I,\,i\IO ta,./:
budc ’ Biéu mau
o 1 | P-QLTSCNTT; Thanh 13p Hoi dong
e P.TCKT kiém ké
; P.QLTSCNTT; % % 1A |E
’ !
Budc 2 P TCKT Xay dung ké hoach kiém ké
Chua duyét
Buéc3 | Hiéu trudng Phé duvét
ba duyét
Budc 4 k?émol?ég Thuc hién kiém ké Mau TS-03
Budce 5 P.QLTSCNTT; Bdo cdo két qua
Fp LERL kidm ke

4.4.2. M6 ta ndi dung luwu do:

Budc 1. Thanh 1ap Ho1 dong kiém keé:
Théng 12 hiing nim, P.QLTSCNTT phéi hop véi P.TCKT tham muu d& xuét



12

Hi¢u truéng phé duyét quyét dinh thanh lap Hoi dong kiém ké.

Bude 2-3. Xay dung ké hoach kiém ké va trinh duyét
P.QLTSCNTT phéi hop véi P.TCKT x4y dung ké hoach kiém ké trinh Hiéu

truong phé duyét phé duyét.

Budc 4. Thuce hién kiém ké

Hoi dong kiém ké giao nhiém vu cho c4c thanh vién chuyén trach thuc hién
cong tac kiém ké tai san, doi chiéu tai san.

Céc thanh vién chuyén trach lam bdo cdo vé két qua kiém k& trinh Hoi dong
kiém ké théng qua.

Buéc 5. Béo cédo két qua kiém ké

P.QLTSCNTT phéi hop véi P.TCKT xay dung du théo bio céo két qua kidm
ke, théng qua tai cudc hop Hoi dong kidm ké: chinh sira, bd sung, hoan thién trinh
chu tich Hoi ddng kiém ké ky duyét.

4.5. Quy trinh thanh Iy tii sin

4.5.1. Luwu do:
Ca’c Trach nhiém Noi dung %\;[0 . ,4
bude ; Biéu mau
P.QLTSCNTT; Pon vi, c4 nhén dé M3u TS-04
Budc 1 | "%, . nghi thu héi tai sén
Céc don vi g 4
Y
Budc 2 P’Q;: ?%%NFTT; Danh muyc tai Séri d& nghi thanh Ly ““"
: Chua duyét J
Buéc 3 | Hiéu trudng Phé duyét N
ba duyét
, Thanh 1ap Hoi ddng
Budc 4 | P. QLTSCNTT thanh 1)'[ tai san
. Hoi dong 2 L s .
Budce 5 thanh Iy i sén T6 chire thanh 1y tai san
v
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4.5.2. M6 ta ndi dung luu do:
Budc 1. P& nghi thu hdi tai san

Khi c6 tai san di didu kién thanh 1y, don vi sir dung tai san giri dé nghi thu hoi
tai san cho P.QLTSCNTT.

Budc 2-3. Lap va trinh duyét danh muc tai san dé nghi thanh 1y

P.QLTSCNTT phéi hop véi P.TCKT, cin cit gidy dé nghi thu hoi tai sin va
tinh hinh kiém ké thuc té dé 14p Danh muc tai san dé nghi thanh ly trinh Hi€u trudng
phé duyét.

Budc 4: Thanh 1ap Hoi dong thanh ly tai san

P.QLTSCNTT trinh Hiéu truéng thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san.

Bude 5. To chirc thanh 1y tai san

Héi ddng thanh Iy tai san tb chitc thanh 1y tai san theo quy dinh cta phép luét.
Budc 6. Ghi sb ké toan

Phong Tai chinh — K& toan ghi giam tai san theo quy dinh. /

e |

R N
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_ Phulyc2 3
CAC BIEU MAU
T Tén tai li¢u/biéu miu M3 s6
1. | Bién ban ban giao tai sin MAu TS-01
2. | Kéhoach béo tri tai san Mau TS-02
3. | Bién ban kiém ké tai san Mau TS-03
L4' Gidy d& nghj thu hdi tai san Mau TS-04




Méu TS-01

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Péc lap — Tu do — Hanh phiic
TAI CHINH — MARKETING
BIEN BAN
Vé viéc ban giao tai san

- 80: BB wsssssssesioss
101 GUL w5 005w S5/ 5aiis SRETEE FSTREENES GAVEESEALY SO
HOM 1y TP s TR ssmsneisns EhARE..csscsassason 1312151 SRR
Pai dién bén giao:
Ong/Ba: - Chuc vu: Truéng P.DTMS
Ong/Ba: - Chtc vu: Chuyén vién P.DTMS
Pai dién bén nhin
Ong/Ba: - Chtrc vu:
Ong/Ba: - Chire vu:
Pai dién Phong Quan ly tai sdn va Cong nghé thong tin
Ong/Ba: - Chire vu:

Pia diém giao nhén tai san:
Xac nhén viéc giao nhén tai sdn nhu sau:

STT | Téntiisin | Dicdidm,quycich | MAh¢u | Namsin | Namdua | gcp, . | Newengid/donvi | o oy
tai san xuit vao sit dung : tai sdn (dong)
1
2
Ghi cha: dinh kém hop dong, bién ban nghiém thu, huéng dan sir dung, quy trinh bao tri./.
Ngudi giao Phu trach Bén giao Nguwoi nhin Phu trach Bén nhin Truwdng P.QLTSCNTT

\ gy 4



BO TAI CHINH

TRUONG PAI HQC

TAI CHINH —- MARKETING

2

Maéu TS-02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1dp — Tw do — Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thang  ndm 20
1 KE HOACH
V&€ viée bao tri tai san
TT | Tén taisin | M higu mi‘ig Noi dung bio tri Thi gian | Ghi chi
2
Nguoi ldp bang P.QLTSCNTT Ban Giam hiéu

(Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)




3 Mdéu TS-03

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Poc lap — Ty do — Hanh phic
TAI CHINH —- MARKETING
BIEN BAN
V& viéc kidm keé tai sén
- L ——

Cén ot Quyét dinh s ....... /QD-DHTCM ngdy ....thang.... nam..... ciia Hiéu truéng vé viéc thanh 1ap Héi
ddng kidm ké tai san nim ...

Thoi diém kiém K& ......veeveeenes o Lo NEAY.evvvrerenns thang........co..... V%:14s TR
Thanh phin kiém ké gdbm:

0)01:74 . LA ChC VUi a1 I8N eeeeeeeeeeieeeeeee e Trudng ban

B 6)01:71 -7 L SHIS WWsasssssonsimsensonanpn Caia o DR Uy vién

- Ong/BAa: o, ChUC VUi L 1 T m— Uy vién
D3 kidm ké tai san tai don Vi ..oeieiiiiiieieie e aens v&i su ching kién cuia:

- Ong/Bé: ................................................................. e W svivsvsmamsssnssiveess

- Ong/Ba ................................................................. CRITE Y0 sasvssmmmmmnansnsminins
X4c nhan két qua kiém ké tai san nhu sau:

Mi o Oty edich, S5 Nin& Tinh trg:ng té‘i sdn Ghi chua
Tai san Tén tai san dic ditm tai sin bVT — d}ra vao Pang beé ngh;’ Khic
st dung | st dung thanh ly
1
2

Bién ban nay bao gbém .... trang duoc 1ap thanh 02 ban nhu nhau mdi bén gift 01 ban./.

Thanh phin kiém ké Pon vi sit dung tai san

(Ky va ghi r& ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)




i TRUGNG PAIHOC
TAI CHINH — MARKETING

-----------

Méu TS-04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm 20

GIAY PE NGHI THU HOI TAI SAN

Kinh gui:
- Ban Giam hiéu;
- Phong Quan ly tai san va Coéng nghé thong tin.

Hién nay, mot so tai san cta ... hu hong khong thé sia chita, khic phuc dugc.

Vi vay, d& nghi Nha trudng thu hdi tai san dé thanh 1y, cu thé nhu sau:

STT

Tén tai san

Ma tai
san

Don vi
tinh

S6
lwong

Thaoi gian sit dung

X x ok s Ghi chu
tir ngay dén ngay

Ngudi lap

Trwéng don vi

Truéng P.QLTSCNTT



